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Program Regionalny PODKARPACKIE w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt ,,Czas na przedsiebiorcze kobiety”
wspoffinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Osi Priorytetowej
VII Regionalny rynek pracy, Dziatanie 7.3 Wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
realizowany przez Przemyska Agencje Rozwoju Regionalnego S.A.
na podstawie Umowy nr RPPK.07.03.00-18-0081/15-00 z dnia 04.10.2016 r.
zawartej z Wojewoddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie

Zatcznik nr 2 do Regulaminu rozliczania wydatkow objetych wsparciem
finansowym oraz finansowym wsparciem pomostowym

INSTRUKCJA WYPELNIANIA FORMULARZA
+ZESTAWIENIE WYDATKOW INWESTYCYINYCH OBJETYCH DOTACJA”

Uwagi ogdine:

Beneficjenci pomocy sa zobowigzani do ziozenia wersji papierowej ,Zestawienia
wydatkéw objetych dotacjg inwestycyjng” wraz zatgcznikami w jednym egzemplarzu, w
terminie nie dtuzszym niz 2 miesigce od dnia przekazania 90% wsparcia finansowego.
Zestawienie wydatkow inwestycyjnych objetych dotacjg nalezy takze ztozy¢ w formie
elektronicznej.

W zestawieniu Beneficjent pomocy wykazuje wszystkie wydatki kwalifikowane, jakie
ponidst w ramach umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

Beneficjent pomocy wypetnia zestawienie zgodnie z ponizszg instrukcjg.

Wszelkie kwoty i dane finansowe podawane w zestawieniu nalezy wyraza¢ w PLN
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Instrukcja wypeiniania konkretnych pozycji w zestawieniu wydatkéw objetych
jednorazowa dotacja inwestycyjna:

(1) Nazwa Beneficjenta pomocy: Nalezy poda¢ petng nazwe Beneficjenta pomocy
zgodnie z umowg 0 udzielenie wsparcia finansowego.

(2) Adres Beneficjenta pomocy: Nalezy podaé¢ petny adres Beneficjenta pomocy
zgodnie z umowag o udzielenie wsparcia finansowego.

(3) Nr umowy o udzielenie wsparcia finansowego: Nalezy poda¢ numer umowy
0 udzielenie wsparcia finansowego.

(4) Data podpisania umowy o udzielenie wsparcia finansowego: Nalezy podac
date zawarcia umowy o udzielenie wsparcia finansowego w formacie DD/MM/RRRR.

(5) Kwota przyznanej dotacji inwestycyjnej: Nalezy poda¢ kwote dofinansowania
przyznang na podstawie umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Jezeli wskutek
aneksowania umowy o dofinansowanie kwota dofinansowania ulegta zmniejszeniu,
w punkcie tym nalezy wpisa¢ kwote dofinansowania z Aneksu.

(6) Okres realizacji inwestycji objetej dotacja inwestycyjna: Nalezy podac okres
realizacji inwestycji okreslony w umowie o udzielenie wsparcia finansowego (§3 ust. 1)
w formacie DD/MM/RRRR. W przypadku, gdy okres zostat zmieniony w drodze aneksu,
nalezy wpisac okres z aneksu.

(7) Kwota wydatkow kwalifikowalnych: Kwota powinna by¢ identyczna z kwotg
z pozycji ,suma ogdétem w PLN” (kolumna 10) Szczegdétowego zestawienie towardw lub
ustug, ktérych zakup zostat dokonany ze $srodkow na rozwdj przedsiebiorczosci.
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(8) Kwota otrzymanych zaliczek: Nalezy wpisa¢ kwote zaliczki otrzymanej przez
Beneficjenta pomocy zgodnie z §2 ust. 3 pkt 1) umowy o udzielenie wsparcia
finansowego.

(9) Wnioskowana kwota ptatnosci koncowej: Nalezy wpisac roznice, jaka powstata
pomiedzy przyznang kwotg dofinansowania, a kwotg otrzymanej zaliczki.

Zataczniki - Jest to pole informacyjne, nie nalezy go uzupetniac.

Zatacznik nr 1) Szczegdtowe zestawienie towardw lub ustug, ktdérych zakup zostat
dokonany ze srodkdéw na rozwdj przedsiebiorczosci

Beneficjent pomocy wykazuje w zestawieniu WYLACZNIE dokumenty potwierdzajgce
poniesione wydatki kwalifikowane.

Nalezy uja¢ w zestawieniu wszystkie zaplacone faktury Ilub inne dokumenty
o rownowaznej wartosci dowodowej, ktére stanowig udokumentowanie poniesienia
wydatkéw kwalifikowanych przez Beneficjenta pomocy w ramach umowy o udzielenie
wsparcia finansowego.

W kolejnych kolumnach Szczegdétowego zestawienie towardw lub ustug nalezy uzupetnic:
Ad. 1 Liczba porzadkowa

Ad. 2 Nalezy poda¢ nazwe pozycji z Harmonogramu rzeczowo - finansowego inwestycji
(pkt. 4.4 biznes planu), ktérej dotyczy wydatek.

Ad. 3 Nalezy poda¢ nazwe wydatku wraz ze wskazaniem jego parametréw technicznych
i/lub jakosciowych, nr seryjny (jezeli dotyczy).

Ad. 4 Nalezy poda¢ numer dokumentu ksiegowego potwierdzajacego zakup.

Ad. 5 Nalezy poda¢ date wystawienia faktury/dokumentu ksiegowego o rownowaznej
wartosci dowodowej.

Ad. 6 Nalezy wpisac¢ date dokonania ptatnosci faktury lub innego dokumentu ksiegowego
o rownowaznej wartosci dowodowej. W zestawieniu moga zostac¢ ujete wyitacznie
dokumenty w catosci zaplacone. Jezeli np. faktura byla ptacona ratami, nalezy
wskazac wszystkie daty ptatnosci za dang fakture. Dokument, ktéry nie zostat w catosci
zapfacony nie moze by¢ umieszczany w zestawieniu wydatkéow inwestycyjnych objetych
dotacja.

Ad. 7 Nalezy okresli¢ faktyczny sposéb zaptaty, wpisujac P (w przypadku dokonania
ptatnosci przelewem bankowym) Ilub K (w przypadku dokonania ptatnosci kartg
ptatnicza). Jezeli ptatnosci byty dokonywane za pomocg kilku form, nalezy wskazac
wszystkie.

UWAGA! Zgodnie z umowa o udzielenie wsparcia finansowego wszystkie
ptatnosci dokonywane przez Beneficjenta pomocy tytulem zakupow
dokonywanych w ramach umowy o udzielenie wsparcia finansowego powinny
by¢ realizowane bezgotéwkowo za posrednictwem rachunku bankowego
Beneficjenta pomocy wskazanego w umowie.

Ad. 8 Nalezy podac¢ kwote zatozong w harmonogramie rzeczowo-finansowym inwestycji
(pkt. 4.4 biznes planu).

Ad. 9 Nalezy poda¢ kwote brutto wydatku wskazang w fakturze lub innym dokumencie
ksiegowym o réwnowaznej wartosci dowodowej.

Ad. 10 Nalezy wpisa¢ kwote kwalifikowalng wydatku (Beneficjenci pomocy rozliczajq
wydatki w kwotach brutto).

Ad. 11 Nalezy wpisa¢ kwote podatku VAT z wydatku kwalifikowalnego danej pozycji na
fakturze.
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Zatacznik nr 4) Oswiadczenie dotyczace zakupionego uzywanego Srodka
trwatego/wyposazenia - sktadane jest w przypadku zakupu uzywanych Srodkow
trwatych/wyposazenia, dla kazdego srodka trwatego lub wyposazenia osobno.

Zatacznik nr 5) Oswiadczenie o przeznaczeniu odzyskanego podatku VAT - skitadane jest
wytacznie przez podatnikéw podatku VAT

Zatacznik nr 6) OsSwiadczenie o niewykorzystywaniu S$rodka transportu w prowadzeniu
dziatalnosci gospodarczej w sektorze transportu drogowego towaréow - sktadane jest
w przypadku zakup srodka transportu ze srodkéw dotacji inwestycyjnej.

Zatgcznik nr 10) Kopia dowodu rejestracyjnego samochodu - sktadana jest w przypadku
zakup s$rodka transportu ze srodkéw dotacji inwestycyjnej.

Zatacznik nr 11) Kopia prawa jazdy - sktadana jest w przypadku zakup $rodka transportu
ze Ssrodkdéw dotacji inwestycyjnej.

Zatacznik nr 12) Inne - mozna dotaczy¢ inne istotne dokumenty zwigzane z rozliczeniem
wsparcia finansowego, np. kopie umowy najmu lokalu uzytkowego lub kopie dokumentu
potwierdzajacego, ze dziatalno$s¢ nie jest prowadzona w lokalu mieszkalnym
w przypadku, gdy z otrzymanego wsparcia finansowego zostaty sfinansowane prace
remontowo-budowlane/materiaty budowlane lub zostat sfinansowany zakup mebli.

Wszystkie skiadane wraz z zestawieniem wydatkéw kopie dokumentéow
powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez Beneficjenta
pomocy wraz z podaniem aktualnej daty i podpisem.



