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REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH
NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI

w ramach projektu
~Czas na przedsiebiorcze kobiety"'
realizowanego przez Przemyskg Agencje Rozwoju Regionalnego S.A.
na podstawie Umowy nr RPPK.07.03.00-18-0081/15-00 z dnia 04.10.2016 r.

zawartej z Wojewoddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie
w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014 -2020

hWN

OS Priorytetowa VII Regionalny Rynek Pracy
Dziatanie 7.3 Wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci

§1

Postanowienia ogdline

Projekt pt. ,Czas na przedsiebiorcze kobiety”, nr projektu RPPK.07.03.00-18-0081/15
wspoffinansowany jest ze s$rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi
Priorytetowej VII Regionalny rynek pracy, Dziatanie 7.3 Wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020.

Obszarem realizacji projektu jest wojewodztwo podkarpackie.

Okres realizacji projektu: od 01.08.2016 roku do 30.06.2018 roku.

Niniejszy Regulamin okres$la kryteria i zasady udzielania wsparcia finansowego uczestnikom
projektu.

§ 2

Podstawowe definicje

Na potrzeby niniejszego Regulaminu beda uzywane nastepujace definicje pojec:

= Projekt - projekt ,Czas na przedsiebiorcze kobiety” realizowany przez Przemyska Agencje
Rozwoju Regionalnego S.A.

= Instytucja Posredniczaca (w skrocie IP) - Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie
z siedzibg przy ul. pkk. Leopolda Lisa Kuli 20, 35-025 Rzeszow.

= Beneficjent - Przemyska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. z siedziba przy ul. ks. Piotra
Skargi, 37-700 Przemysl.

= Biuro Projektu - Biuro Projektu ,Czas na przedsiebiorcze kobiety” zlokalizowane przy ul.
ks. Piotra Skargi 7/1, 37-700 Przemys$| (pokdj nr 34).

= Strona internetowa Beneficjenta - strona www.parr.pl

= Uczestnik projektu - Kandydat, ktory zostat zakwalifikowany do udziatu w Projekcie,
zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie rekrutacji uczestnikéw i skorzystat z co
najmniej jednej formy wsparcia zaproponowanej w Projekcie.

= Dzien przystapienia do Projektu - dzien podpisania Deklaracji uczestnictwa w projekcie.
Deklaracja uczestnictwa w projekcie jest podpisywana tylko przez osoby, ktdre zostaty
zakwalifikowane do udziatu w projekcie.

= Komisja Rekrutacyjna (w skrécie KR) - zespdét powotany przez Beneficjenta oceniajacy
pod wzgledem merytorycznym Formularze Rekrutacyjne.

= Dokumenty rekrutacyjne - komplet dokumentéw, ktéry nalezy ztozy¢ w Biurze Projektu,
w terminie podanym w ogtoszeniu o naborze uczestnikdéw do Projektu.

= NAK - Numer Aplikacyjny Kandydata - numer nadany Kandydatowi przy skfadaniu
dokumentéw rekrutacyjnych do Projektu.

= Beneficjent pomocy - Uczestnik projektu, ktéry w ramach projektu otrzymat pomoc de
minimis na zatozenie dziatalnosci gospodarczej.

= Komisja Oceny Whnioskéw (w skrocie KOW) - zespdt oceniajacy pod wzgledem
merytorycznym biznes plany Uczestnikdw projektu.

= Wsparcie finansowe (dotacja inwestycyjna) - to bezzwrotna pomoc finansowa,
udzielana Uczestnikowi projektu, pozwalajagca na sfinansowanie poczatkowych wydatkéw
zwigzanych z podejmowang dziatalnoscia gospodarcza, przyznawana w wysokosci nie
wiekszej niz 23 000 ztotych.
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» Finansowe wsparcie pomostowe - to bezzwrotha pomoc finansowa wyptacana
Uczestnikowi projektu w formie comiesiecznej dotacji przez okres pierwszych 12 miesiecy
liczac od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika projektu, w wysokosci
nie wiekszej niz 1 600 ztotych, utatwiajaca Uczestnikowi projektu prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w poczatkowym okresie.

= Zasada minimalizowania zjawiska creamingu - zasada, zgodnie z ktéra pomoc
finansowa powinna by¢ kierowana wytgcznie do osdb, ktére nie rozpoczetyby dziatalnosci
gospodarczej bez uzyskania wsparcia ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Oswiadczenie w powyzszym zakresie uczestnicy projektu beda podpisywali przy skfadaniu
biznes planow.

§3

Wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci - warunki ogdlne

1. Uczestnicy projektu mogg ubiegac sie o nastepujace formy wsparcia finansowego na rozwdj
przedsiebiorczosci:

1) wsparcie finansowe (dotacja inwestycyjna),
2) finansowe wsparcie pomostowe.

2. Wparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci w postaci dotacji inwestycyjnej i finansowego
wsparcia pomostowego stanowig pomoc de minimis

3. Warunkiem niezbednym ubiegania sie o przyznanie wsparcia finansowego na rozwdj
przedsiebiorczosci jest ukonczenie zaplanowanego w ramach projektu szkolenia z zakresu
rozpoczynania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej z absencjg nie przekraczajacg 20% (tj.
8 godzin) oraz skorzystanie z indywidualnego doradztwa w wymiarze 6 godzin.

4. Wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci nie moga otrzymac osoby, ktore sg w
stanie faktycznie rozpocza¢ prowadzenie dziatalnosci gospodarczej bez uzyskania wsparcia ze
$érodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego (zgodnie z zasadg minimalizowania zjawiska
creamingu).

5. Wsparcia finansowego na rozwoj przedsiebiorczosci nie moga otrzymac osoby, ktére planujg
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w sektorach, o ktérych mowa w art. 1 ust. 1
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013.

6. Podstawa przyznania s$rodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci jest zatwierdzony
przez Beneficjenta biznes plan ziozony przez Uczestnika projektu, zgodnie z wzorem
stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

7. Uczestnik projektu nie moze zarejestrowac dziatalnosci gospodarczej przed dniem
zlozenia do Beneficjenta biznes planu.

§4

Wsparcie finansowe (dotacja inwestycyjna)

1. Wsparcie finansowe (dotacja inwestycyjna) to bezzwrotna pomoc finansowa, udzielana

Uczestnikowi projektu, pozwalajagca na sfinansowanie poczatkowych wydatkéw zwigzanych

z podejmowang dziatalnoscig gospodarcza.

2. Maksymalna kwota wsparcia finansowego (dotacji inwestycyjnej), ktdéra moze zostac
przyznana Uczestnikowi projektu wynosi 23 000 zt.

3. Katalog wydatkéw kwalifikowanych mozliwych do sfinansowania z dotacji inwestycyjnej
obejmuje:

1) Nowe lub uzywane $rodki trwate (Srodki transportu, maszyny, urzadzenia), w tym :

a) Samochody ciezarowe z dwoma/trzema miejscami siedzacymi i tytem zatadunkowym -
do wysokosci 12 000 z4,

b) Samochody specjalne,

c) Wozki jezdniowe,

d) Motocykle,

e) Naczepy, przyczepy

2) Nowe lub uzywane wyposazenie - o wartosci jednostkowej wynoszacej minimum 100 zt
brutto,

3) Wartosci niematerialne i prawne (zgodnie z ustawa o rachunkowosci), w tym licencje
i oprogramowanie,

4) Ustugi remontowe i/lub zakup materiatéw budowlanych niezbednych do przeprowadzenia
prac remontowych w celu dostosowania budynkoéw, lokali do dziatalnosci planowanej przez
Uczestnika projektu - do wysokosci 7 000 z,

5) Towary (wytacznie do dziatalnosci handlowej) - do wysokosci 12 000 zt.

4. Uzywane $rodki trwate lub wyposazenie sg kwalifikowane pod warunkiem, ze:
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12.

13.

14.

1) Ich cena nie przekracza wartosci rynkowej, okreslonej na dzien zakupu i jest nizsza od ceny
nowego srodka trwatego lub wyposazenia;

2) Srodek trwaty lub wyposazenie posiada wiasciwosci techniczne niezbedne do realizacji
przedsiewziecia objetego dofinansowaniem oraz spetnia obowigzujace normy i standardy;

Katalog wydatkow niekwalifikowanych z dotacji inwestycyjnej obejmuje:

1) Samochody osobowe,

2) Samochody ciezarowe z wyjatkiem samochoddéw ciezarowych z dwom/trzema miejscami
siedzacymi i tytem zatadunkowym,

3) Ustugi remontowe i/lub zakup materiatdbw budowlanych do przeprowadzenia prac
remontowych w  budynkach mieszkalnych badz lokalach mieszkalnych oraz
pomieszczeniach do nich przynaleznych (m.in. piwnice, strychy, garaze),

4) Meble wypoczynkowe (m.in. sofy, fotele, tawy, stoty, krzesta), w sytuacji, gdy miejsce
wykonywania dziatalnosci gospodarczej zlokalizowane jest w budynku mieszkalnym badz
lokalu mieszkalnym oraz pomieszczeniach do nich przynaleznych (m.in. piwnice, strychy,
garaze),

5) Kasy fiskalne i drukarki fiskalne,

6) Zakup maszyn, urzadzen, S$rodkéw transportu do obstugi Ilub prowadzenia ktérych
wymagane sg uprawnienia a Uczestnik projektu na dzien sktadania biznes planu ich nie
posiada,

7) Zakup gruntéw,

8) Zakup nieruchomosci,

9) Zakup pojazdéw, w przypadku dziatalnosci gospodarczej w zakresie krajowego
i miedzynarodowego transportu drogowego towardw,

10) Koszt wykonania/stworzenia/opracowania strony internetowej,

11) Zakupy od najblizszych cztonkdw rodziny, tj. od osdb ktdre taczy z Uczestnikiem projektu
zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do
IT stopnia) i/lub zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wsparcie finansowe (dotacja inwestycyjna) przyznawane jest w kwotach brutto.

Wsparcie finansowe (dotacja inwestycyjna) udzielane jest na podstawie Umowy o udzielenie

wsparcia finansowego, ktérej wzdér stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego regulaminu,

okreslajacej szczegdtowe zasady przyznawania Uczestnikowi projektu wsparcia finansowego

(dotacji inwestycyjnej).

Warunkiem podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego jest dostarczenie przez

Uczestnika projektu w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta nastepujacych

dokumentéw:

1) Wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej

2) Kopia dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie Beneficjent pomocy w ZUS,

3) Kopia dokumentu potwierdzajgacego zgtoszenie jako ptatnika podatku VAT (jesli dotyczy),

4) Dokument zawierajagcy numer rachunku bankowego zatozonego dla dziatalnosci
gospodarczej zatozonej przez Uczestnika projektu.

5) Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT, zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 9 do
niniejszego regulaminu.

Dzien zawarcia Umowy o udzielenie wsparcia finansowego jest tozsamy z data rozpoczecia

dziatalnosci gospodarczej oznaczong we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o

Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG).

W dniu podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego Uczestnik projektu otrzymuje od

Beneficjenta zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de minimis.

Wypfata srodkéw z tytutu wsparcia finansowego (dotacji inwestycyjnej) moze nastgpi¢ nie

wczesniej niz w dniu rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oznaczonym we wpisie

do CEIDG.

Termin kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach dotacji inwestycyjnej przyznanej Uczestnikowi

projektu nie moze by¢ wczesniejszy niz dzien podpisania Umowy o udzielenie wsparcia

finansowego.

Wsparcie finansowe (dotacja inwestycyjna) wyptacana jest Uczestnikowi projektu w systemie

zaliczkowo - refundacyjnym, w nastepujacy sposob:

1) zaliczka w wysokosci 90% kwoty dotacji, wyptacana po podpisaniu Umowy na udzielenie
wsparcia finansowego,

2) ptatnos¢ koncowa (uzupetniajaca), w formie refundacji poniesionych przez Uczestnika
projektu catkowitych wydatkéw na realizacje inwestycji, w wysokosci nieprzekraczajacej
kwoty dotacji. Ptatno$¢ koncowa wyptacana jest niezwlocznie po zatwierdzeniu przez
Beneficjenta catkowitego rozliczenia inwestycji objetej dotacja.

Uczestnik projektu, ktéry otrzymat w ramach projektu wsparcie finansowe (dotacje

inwestycyjng) zobowigzany jest w szczegdlnosci do:
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1) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej co najmniej przez okres 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej,

2) dokonania zakupow towarow lub ustug ze S$rodkéw przyznanych na rozwoj
przedsiebiorczosci zgodnie z biznesplanem (z wyfaczeniem mozliwoséci zakupu ich od
najblizszych czionkdw rodziny),

3) rozliczenia otrzymanych s$rodkéow w terminie wskazanym w umowie, nie dtuzszym niz
2 miesigce od dnia przekazania 90% wsparcia finansowego. W szczegodlnie uzasadnionych
przypadkach okres ten moze zosta¢ wydtuzony przez Beneficjenta,

4) zwrotu przyznanych s$rodkéow wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich
otrzymania w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Beneficjenta lub wtasciwego
organu kontrolnego, jezeli:

a) otrzymane srodki zostang wykorzystane niezgodnie z biznes planem,

b) uczestnik projektu bedzie prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12
miesiecy, przy czym do okresu prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej zalicza sie
przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby Iub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego,

c) uczestnik projektu zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych
12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

d) uczestnik projektu ztozy niezgodne z prawda oswiadczenia na etapie ubiegania sie o
$rodki na rozwdj przedsiebiorczosci,

Uczestnik projektu w ramach Umowy o udzielenie wsparcia finansowego moze dokonywacd

przesunie¢ pomiedzy poszczegélnymi pozycjami ujetymi w harmonogramie rzeczowo-

finansowym wydatkowania s$rodkow finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci. Zmiany

dopuszczalne s do wysokosci 10% wartosci pozycji harmonogramu rzeczowo-finansowego, z

ktorej przesuwane sg sSrodki jak i do 10% wartosci pozycji harmonogramu rzeczowo-

finansowego, do ktdrej przesuwane sa srodki. Zmiany, o ktérych mowa powyzej nie wymagajq
akceptacji Beneficjenta i sporzgadzania aneksu do Umowy o udzielnie wsparcia finansowego.

Uczestnik projektu w ramach Umowy o udzielnie wsparcia finansowego moze wystgpi¢ do

Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiane biznes planu, w szczegdlnosci w zakresie

zestawienia towarow lub ustug przewidywanych do zakupienia, ich parametréw technicznych

i/lub jakosciowych oraz wartosci jednostkowych. Wniosek o ktéorym mowa w zdaniu
poprzednim powinien zosta¢ ztozony przez Beneficjenta pomocy przed dokonaniem zakupow,
ktdrych zmiany te dotycza.

Beneficjent w ciggu 15 dni od otrzymania wniosku Uczestnika projektu informuje go pisemnie

0 decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

Uczestnik projektu realizujac przedsiewziecie ze srodkéw jednorazowej dotacji inwestycyjnej

jest zobowigzany do wydatkowania $rodkéw finansowych w sposoéb racjonalny i efektywny tj.

nie zawyzony w stosunku do stawek i cen rynkowych.

Rozliczenie wsparcia finansowego (dotacji inwestycyjnej) nastepuje poprzez ziozenie

~Zestawienia wydatkow objetych dotacjg inwestycyjng” obejmujacego:

1) szczegoétowe zestawienie towardw lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany ze $rodkéw
wsparcia finansowego (dotacji inwestycyjnej) wraz ze wskazaniem ich parametréw
technicznych lub jakosciowych,

2) oswiadczenie o dokonaniu zakupéw towaréw lub ustug zgodnie z biznes planem.

§5

Finansowe wsparcie pomostowe

Finansowe wsparcie pomostowe - to bezzwrotna pomoc finansowa wyptacana Uczestnikowi

projektu w formie comiesiecznej dotacji przez okres pierwszych 12 miesiecy liczac od daty

rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika projektu.

Srodki wyptacane w ramach finansowego wsparcia pomostowego majgq na celu ufatwienie

poczatkujacemu przedsiebiorcy pokrycie biezacych kosztéw zwigzanych z prowadzong

dziatalnoscig gospodarczg ponoszonych w pierwszym okresie jej prowadzenia.

Katalog rodzajow kosztow, jakie moga by¢ sfinansowane 2z finansowego wsparcia

pomostowego jest zamkniety i obejmuje:

1) sktadki ZUS Beneficjenta pomocy,

2) materiaty biurowe niezbedne Uczestnikowi projektu w prowadzeniu dziatalnosci
gospodarczej (w tym koszt wykonania pieczatek),

3) materiaty niezbedne do produkcji wyrobdéw przez Uczestnika projektu oraz materiaty
niezbedne do $wiadczenia ustug przez Uczestnika projektu,

4) optaty za ustugi telefoniczne (z wyjatkiem zakupu telefonéw),

5) optaty za internet,

6) ustugi ksiegowe



- - . . s s "
Eﬂ?g;zjzsekie //'L ~ +8* Wojewodzki Urzad Pracy Unia Europejska oo

Program Regionalny

10.

11.

12.

13.

14.

PODKARPACKIE w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny

7) optaty bankowe,

8) ustugi doradztwa prawnego,

9) ustugi pocztowe i kurierskie oraz zakup znaczkdéw pocztowych,

10) optaty za wynajem lub dzierzawe pomieszczen, maszyn badz urzadzen bezposrednio
zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza,

11) koszty eksploatacji pomieszczen zwigzanych z prowadzong dziatalnosciag gospodarczg
(energia elektryczna, gaz, c.o0., woda, Scieki, wywdz odpaddw),

12) podatek od nieruchomosci,

13) ustugi promocyjno-reklamowe zwigzane z dziatalnoscia gospodarcza, w tym Kkoszt
wykonania/stworzenia/opracowania strony internetowej,

14) koszty utrzymania strony internetowej (domena internetowa, hosting itp.),

15) ubezpieczenie oséb i/lub mienia zwigzane z dziatalnoscig gospodarcza,

16) wynagrodzenia pracownikow Beneficjenta pomocy,

17) paliwo do maszyn, urzadzen i $rodkdw transportu wprowadzonych na ewidencje $rodkow
trwatych lub wyposazenia - do kwoty 300 zt brutto miesiecznie,

18) koszty szkolen i badan pracownikow,

19) sktadki ZUS od wynagrodzen pracownikow ptacone przez pracodawce (Beneficjenta
pomocy),

20) s$rodki czystosci,

21) optaty administracyjno-skarbowe zwigzane z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza,

22) koszty obowigzkowych badan s$rodkdéw trwatych bedacych wiasnoscig Beneficjenta
pomocy i wprowadzonych na ewidencje srodkéw trwatych Beneficjenta pomocy (np.
badanie techniczne pojazdu),

23) koszty prenumeraty czasopism branzowych zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig
gospodarcza.

Finansowe wsparcie pomostowe nie moze by¢ Zzrédiem finansowania wydatkow, na ktére

zostata przyznana dotacja inwestycyjna (wsparcie finansowe).

Ze S$rodkéw finansowego wsparcia pomostowego nie mogg by¢ finansowane koszty,

o refundacje ktorych Beneficjent pomocy zamierza ubiegac sie z innych programow.

Maksymalna miesieczna kwota finansowego wsparcia pomostowego wynosi 1 600 ztotych.

Podstawg ubiegania sie przez Uczestnika projektu o finansowe wsparcie pomostowe jest

Biznes plan ztozony do Beneficjenta, w ktdérym Uczestnik projektu uzasadnia potrzebe

otrzymania wsparcia pomostowego.

Wsparcie pomostowe udzielane jest na podstawie Umowy o udzielenie finansowego wsparcia

pomostowego, ktdrej wzor stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego regulaminu.

Umowa o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego zawierana jest jednoczesnie

z umowg o udzielenie wsparcia finansowego.

W dniu podpisania Umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego Uczestnik projektu

otrzymuje od Beneficjenta zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de minimis.

Pomoc w postaci finansowego wsparcia pomostowego podlega dyskontowaniu zgodnie

z Rozporzadzeniem Rady Ministréow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegdtowego

sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (Dz. U. 2004 nr

194 poz. 1983 z pézn. zm.).

Pierwsza transza finansowego wsparcia pomostowego wyptacana jest wraz z dotacjg

inwestycyjng. Kolejne transze wyptacane sq w kolejnych miesigcach w dniu, ktéry odpowiada

dniowi wyptaty pierwszej transzy.

Finansowe wsparcie pomostowe podlega obligatoryjnemu rozliczeniu przez Beneficjenta

pomocy.

Rozliczanie finansowego wsparcia pomostowego odbywa sie dwukrotnie. Pierwsze rozliczenie

finansowego wsparcia pomostowego skfadane jest w siédmym miesigcu prowadzenia przez

Beneficjenta pomocy dziatalnosci gospodarczej, natomiast drugie rozliczenie sktadane jest

w trzynastym miesigcu prowadzenia przez Beneficjenta pomocy dziatalnosci gospodarczej.

§6

Zabezpieczenie umowy na otrzymanie wsparcia finansowego oraz umowy o udzielenie finansowego

wsparcia pomostowego.

Uczestnik projektu ma obowigzek wnies¢ zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy na
otrzymanie wsparcia finansowego w postaci weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg
oraz poreczeniem osoby fizycznej.

Poreczycielem moga by¢ osoby fizyczne w wieku do 75 roku zycia osiggajace dochod z tytutu:
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1) wynagrodzenia za prace (umowa zawarta na czas nieokreslony lub czas okreslony na co
najmniej okres 2 lat liczac od dnia podpisania umowy na otrzymanie wsparcia
finansowego),

2) prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (dziatalno$¢ prowadzona przez okres co najmniej
12 miesiecy) i rozliczajace sie z Urzedem Skarbowym na zasadach ogdlnych (petna
ksiegowos¢ badz ksigzka przychodow i rozchoddéw),

3) emerytury, renty przyznanej na state.

3. Minimalny miesieczny dochdéd netto poreczyciela powinien wynosi¢ 1800 PLN.

4. W wyjatkowych sytuacjach mozliwe jest ustanowienie zabezpieczenia umowy przez dwoéch
Poreczycieli, z ktérych kazdy oddzielnie osigga dochody netto nie nizsze niz 1600 PLN
miesiecznie.

5. Poreczycielem mogg by¢ osoby fizyczne, ktére w chwili udzielenia poreczenia nie posiadajg
zadnych dtugéw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz nie sa dtuznikami w sprawach
prowadzonych w ramach egzekucji sgadowej lub egzekucji administracyjnej, a takze
w stosunku do nich nie toczg sie zadne postepowania sgdowe lub administracyjne dotyczace
niesptaconych zobowigzan pienieznych.

6. Poreczycielami nie mogq by¢ osoby, ktoére sq juz poreczycielami w ramach innych umoéw
0 przyznanie wsparcia na zatozenie dziatalnosci gospodarczej (w tym w ramach
jednorazowych $rodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej na wiasny rachunek
udzielanych przez Powiatowe Urzedy Pracy).

7. W celu ustanowienia zabezpieczenia wymagane bedzie przedstawienie:

1) przez Poreczyciela zatrudnionego na podstawie umowy o prace aktualnego (waznego 30
dni od daty wystawienia) zaswiadczenia (oryginat) o wynagrodzeniu potwierdzajgcego
miesieczng wysokos¢ uzyskiwanych dochodow przez okres ostatnich petnych 3 miesiecy,

2) przez Poreczyciela prowadzgacego jednoosobowgq dziatalno$¢ gospodarczy:

a) wydruku z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

b) zaswiadczenia z ZUS o niezaleganiu w opfacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne,
zdrowotne, Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
(wazne 30 dni od daty wystawienia)

c) zaswiadczenia z US o niezaleganiu w opfacaniu podatkéw (wazne 30 dni od daty
wystawienia),

d) kserokopii deklaracji PIT za ostatni rok kalendarzowy oraz dokumentow
potwierdzajacych uzyskany dochdéd w roku, w ktérym podpisywana jest umowa na
otrzymanie wsparcia finansowego.

3) przez Poreczyciela bedacego emerytem Ilub rencista - kopii decyzji o przyznaniu
emerytury/renty lub decyzji o ostatniej waloryzacji emerytury/renty oraz dokumentow
pos$wiadczajgcych wysokos¢ otrzymanej emerytury/renty z trzech ostatnich miesiecy.

8. Wraz z dokumentami wymienionymi w ust. 7 Uczestnik projektu zobowigzany jest do
dostarczenia wypetnionego i podpisanego Kwestionariusza osobowego poreczyciela zgodnie
z wzorem stanowigcym zatacznik nr 8 do niniejszego regulaminu.

UW przypadku, gdy Uczestnik projektu lub Poreczyciel pozostajg w zwigzkach matzenskich,

do zawarcia przez Uczestnika Projektu umowy o udzielenie wsparcia finansowego oraz

umowy

0 udzielenie finansowego wsparcia pomostowego, ustanowienia przez uczestnika Projektu

zabezpieczenia wekslowego oraz na udzielenie poreczenia weksla przez Poreczyciela,

potrzebna jest zgoda wspdtmatzonka uczestnika Projektu/Poreczyciela wyrazona poprzez
podpisanie weksla in blanco przez wspdtmatzonka Uczestnika projektu/Poreczyciela.

W szczegdlnych sytuacjach (brak mozliwosci osobistego stawiennictwa wspotmatzonka

Uczestnika projektu/Poreczyciela), po wyrazeniu zgody przez PARR S.A., mozliwe jest

przedtozenie przez wspoétmatzonka Uczestnika projektu lub wspotmatzonka Poreczyciela

Oswiadczenia z podpisem notarialnie poswiadczonym (zgodnie z zatgcznikiem nr 10 lub nr 11

do niniejszego regulaminu).

9. Zabezpieczenie, o ktdrym mowa w ust. 1 obejmuje réwniez zabezpieczenie prawidtowej
realizacji umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego. Warto$¢ przyjetego
zabezpieczenia bedzie obejmowata naleznosci Beneficjenta pomocy wynikajace zaréwno
z umowy o udzielenie wsparcia finansowego jak i umowy o udzielenie finansowego wsparcia
pomostowego.

§7

Zasady skfadania biznes plandw
1. Biznes plan ztozony przez Uczestnika projektu do Beneficjenta stanowi podstawe przyznania
wsparcia finansowego i finansowego wsparcia pomostowego zaplanowanego w projekcie.
2. Konkurs biznes planéw zostanie zorganizowany w ramach projektu dwukrotnie (oddzielne dla

6
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uczestnikdéw wytonionych w kazdej z dwdch edycji rekrutacji do projektu).

3. Konkurs biznes planéw odbedzie sie dwukrotnie, po zakonczeniu bloku szkoleniowo -
doradczego w ramach danej edycji projektu.

4, Biznes plany bedzie mozna skfada¢ przez 10 dni roboczych. Termin sktadania biznes planéw
zostanie podany w siedzibie Beneficjenta oraz na stronie internetowej Beneficjenta.

5. Biznes plany bedzie mozna sktadac osobiscie, za posrednictwem poczty lub kuriera w Biurze
Projektu, w godzinach od 8:00 do 16:00. O terminie ztozenia biznes planu bedzie decydowac
data jego wptywu do Biura Projektu.

6. W przypadku osobistego ztozenia biznes planu, Uczestnik projektu otrzyma potwierdzenie jego
ztozenia wraz z numerem, pod ktérym biznes plan zostat zarejestrowany.

7. W przypadku biznes plandéw ztozonych za posrednictwem poczty lub kuriera, potwierdzenie
jego ztozenia wraz z numerem, pod ktérym biznes plan zostat zarejestrowany bedzie
przesyfane na adres e-mail Uczestnika projektu podany w biznes planie. Informacja o wystaniu
potwierdzenia ztozenia biznes planu i nadaniu numeru bedzie dodatkowo przekazywana
uczestnikowi drogq telefoniczna.

8. Podstawowe wymagania formalne dotyczace przygotowania i sktadania biznes plandw:

1) biznes plan powinien by¢ przygotowany na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1 do

niniejszego regulaminu,

2) biznes plan powinien by¢ wydrukiem jego elektronicznej wersji (wypetniony elektronicznie

na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu i wydrukowany),

3) biznes plan powinien by¢ napisany w jezyku polskim,

4) wszystkie pola biznes planu powinny by¢ wypetnione. W miejsce pdl, ktére nie majq

zastosowania, nalezy wpisac ,nie dotyczy”, a polach liczbowych nalezy wpisa¢ wartos¢ ,,0”,

5) biznes plan wraz zatacznikami powinien by¢ ztozony w jednym egzemplarzu,

6) biznes plan powinien by¢ parafowany na kazdej stronie oraz podpisany czytelnie

w wyznaczonych miejscach,

7) do biznes planu powinny zosta¢ dotaczone wszystkie zataczniki wymienione na koncu

biznes planu,

8) =zafaczniki bedace kopiami dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodnosé

z oryginatem przez uczestnika projektu (stwierdzenie “potwierdzam za zgodnos¢
z oryginatem” wraz datg i podpisem Uczestnika projektu),

9) biznes plan wraz z zatacznikami powinien by¢ trwale spiety (preferowany skoroszyt).

9. Wykaz zatacznikdw, jakie nalezy dotaczy¢ do biznes planu:

1) Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis zgodnie z wzorem stanowigcym
zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

2) Kopie zaswiadczen o otrzymanej pomocy de minimis /jesli dotyczy/

3) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zgodnie
z zatgcznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r., Dz. U.
z 2014 r., poz. 1543) - oryginat

4) Kopia dokumentu upowazniajgcego Uczestnika projektu do rejestracji dziatalnosci
gospodarczej pod adresem wskazanym w biznes planie jako gtdwne miejsce wykonywania
dziatalnosci gospodarczej /np. przedwstepna umowa najmuy/.

5) Dokumenty uzasadniajace ceny maszyn, urzadzen, oprogramowania, towardow, prac
remontowych planowanych do sfinansowania ze $rodkéw dotacji inwestycyjnej (np.
oferty, wydruki ze stron internetowych, faktury pro forma, kosztorys prac remontowych)

6) Elektroniczna wersja biznes planu na nosniku CD/DVD (plik w formacie doc lub docx).

10. Biznes plany opracowane i ztozone przez Uczestnikow projektu oceniane bedg pod wzgledem
formalnym i merytorycznym.

11. Informacja o terminach dokonywania oceny formalnej oraz oceny merytorycznej biznes
plandéw, a takze terminie ogtoszenia wynikdw oceny biznes planéw zostanie zamieszczona
w siedzibie Beneficjenta oraz na stronie internetowej Beneficjenta.

12. Ocena formalna biznes planéw dokonana zostanie przez personel projektu, natomiast ocena
merytoryczna zostanie przeprowadzona przez Komisje Oceny Wnioskéw powotang przez
Beneficjenta.

§8

Ocena formalna biznes planéw

1. Ocena formalna biznes planéw dokonywana bedzie przy uzyciu Wzoru karty oceny formalnej
biznes planu, stanowiacej zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

2. Biznes plan nie bedzie podlegat procedurze uzupetniania i zostanie odrzucony z przyczyn
formalnych, jezeli:
1) biznes plan zostat ztozony poza wyznaczonym terminem,
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2) biznes plan nie zostat wypetniony na obowigzujgcym wzorze stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego regulaminu,

3) kwota wnioskowanego wsparcia finansowego (dotacji inwestycyjnej) przekracza 23 000 z,

4) kwota wnioskowanego finansowego wsparcia pomostowego przekracza 19 200 zt.

W przypadku, gdy stwierdzona zostanie niezgodno$¢ z kryteriami formalnymi innymi niz

wymienione w ust. 2, biznes plan moze by¢ jednorazowo poprawiony lub uzupetniony.

Podczas poprawy brakow formalnych nie moze podlegaé uzupetnieniu merytoryczna czesé

biznes planu.

Uzupetnienia formalne do biznes planu Uczestnik projektu moze ztozy¢ w terminie 3 dni

roboczych liczac od dnia nastepnego po otrzymaniu przez Uczestnika projektu e-mailowo

i telefonicznie informacji o wyniku oceny formalnej (decyduje data wptywu poprawionego

biznes planu do Beneficjenta).

Biznes plan, ktory po dokonaniu poprawy formalnej nie bedzie spetniat wymogoéw formalnych

zostanie odrzucony z przyczyn formalnych.

Ocena formalna biznes planéw powinna zakonczy¢ sie w ciaggu 10 dni roboczych od terminu

zamkniecia naboru biznes planéw.

Lista z wynikami oceny formalnej biznes plandw zamieszczona zostanie w siedzibie

Beneficjenta oraz na stronie internetowej Beneficjenta.

O wyniku oceny formalnej biznes planu kazdy Uczestnik projektu zostanie poinformowany

takze drogg e-mailowa (na adres e-mail Uczestnika projektu podany w biznes planie).

§9

Komisja Oceny Wnioskow

Zadaniem Komisji Oceny Wnioskow (KOW) jest ocena merytoryczna biznes plandw ztozonych
przez Uczestnikow projektu.

Za powotanie Komisji Oceny Wnioskéw odpowiedzialny jest Beneficjent.

KOW powotywana jest uchwatg Zarzadu Beneficjenta.

W sktad KOW wchodza eksperci powotani przez Beneficjenta (w tym eksperci zewnetrzni -
niezatrudnieni w ramach umowy o prace u Beneficjenta).

KOW pracuje zgodnie z harmonogramem przedstawionym przez Beneficjenta.

Beneficjent ma obowigzek powiadomienia Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie
o planowanym terminie posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw na co najmniej 5 dni roboczych
przed jej zwotaniem.

Ocena kazdego biznes planu dokonywana jest przez dwoch niezaleznych oceniajacych, ktorzy
ztozyli (podpisali) oswiadczenie o braku powigzan z ocenianym uczestnikiem oraz
o bezstronnosci.

Czlonkowie KOW dokonujg oceny merytorycznej biznes plandéw podczas posiedzen, ktore
odbywaja sie w siedzibie Beneficjenta.

W posiedzeniach KOW w charakterze obserwatoréw z prawem wgladu do dokumentéw
i protokotéw z posiedzen Komisji moga wzig¢ udziat wydelegowani pracownicy Wojewoddzkiego
Urzedu Pracy w Rzeszowie.

§ 10
Ocena merytoryczna biznes plandéw

Ocenie merytorycznej beda podlegac wytacznie biznes plany, ktore przejdg pozytywnie ocene

formalna.

Ocena merytoryczna biznes planéw zostanie przeprowadzona przez Komisje Oceny Wnioskdw,

powotang przez Zarzad Beneficjenta.

Ocena merytoryczna biznes plandw zostanie przeprowadzona w oparciu o Wzdr karty oceny

biznes planu stanowigcej zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

Na etapie oceny merytorycznej przewiduje sie uzupetnienia brakéw/btedéw tylko

w nastepujacych przypadkach:

1) stwierdzenie na etapie oceny merytorycznej brakéw formalnych,

2) stwierdzenie w tresci biznes planu btedéw utrudniajacych oceniajacym wlasciwe
zrozumienie biznes planu (btedy rachunkowe, oczywiste pomyitki, zapisy powodujace
rozbiezne interpretacje).

Poprawa biznes planu podczas oceny merytorycznej moze obejmowac wytacznie punkty

wskazane przez oceniajacych.

Uzupetnienia do biznes planu, o ktérych mowa w ust. 5 Uczestnik projektu moze ztozyc

w terminie 3 dni roboczych liczac od dnia nastepnego po otrzymaniu przez uczestnika projektu

e-mailowo i telefonicznie informacji o wyniku oceny (decyduje data wptywu poprawionego
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biznes planu do Beneficjenta).

Kazdy biznes plan oceniany jest przez dwoch Cztonkéw KOW. Konnicowa ocena punktowa biznes
planu stanowi $srednig arytmetyczng ocen poszczegolnych oceniajacych.

Maksymalna liczba punktéw, ktore moze uzyskac biznes plan podczas oceny merytorycznej to
100 punktéw.

Biznes plany bedg oceniane wedtug nastepujacych kryteriéw, zgodnie z ponizszg punktacjg

1) Kryterium I. Doswiadczenie zawodowe i umiejetnosci - 15 pkt.,

2) Kryterium II. Spojnosc - 20 pkt.,

3) Kryterium III. Racjonalnos$¢ przedsiewziecia - 20 pkt.,

4) Kryterium IV. Plan operacyjny - 25 pkt.,

5) Kryterium V. Wykonalnos¢ przedsiewziecia - 15 pkt.,

6) Kryterium VI. Zasadno$¢ przyznania wsparcia pomostowego - 5 pkt.

Nie jest mozliwy wybor do dofinansowania biznes planu, ktéry uzyskat mniej niz 60% punktéw
ogo6tem i w kazdym z kryteridow oceny.

W przypadku, gdy podczas oceny biznes planu wystapig rozbieznosci siegajace, co najmniej 25
pkt., o zakwalifikowaniu sie biznes planu do dofinansowania decydowac¢ bedzie trzecia ocena
Cztonka KOW, ktéra bedzie wigzaca.

Na podstawie oceny dokonanej przez Komisje Oceny Wnioskow sporzgdzona zostanie wstepna
lista rankingowa biznes planéw rekomendowanych do przyznania wsparcia finansowego na
rozwdj przedsiebiorczosci, ktéra bedzie przedstawiona do zatwierdzenia przez Zarzad
Beneficjenta. Wstepna lista rankingowa biznes planéw rekomendowanych do przyznania
wsparcia finansowego zostanie zamieszczona na stronie internetowej Beneficjenta oraz w
siedzibie Beneficjenta.

W przypadku uzyskania jednakowej liczby punktéw przez Uczestnikdw projektu za ztozone
biznes plany, o kolejnosci na liscie decyduje liczba punktow otrzymanych kolejno
w nastepujacych kryteriach: ,Doswiadczenie zawodowe i umiejetnosci, ,Racjonalnosé
przedsiewziecia”, ,Wykonalno$¢ przedsiewziecia”, ,Plan operacyjny”, ,Spojnosc¢”, ,Zasadnosé
przyznania wsparcia pomostowego”.

Ocena merytoryczna powinna zakonczy¢ sie w ciggu 10 dni roboczych od zakonhczenia oceny
formalnej.

O wyniku oceny merytorycznej biznes planu (uzasadnienie wraz z uzyskanym wynikiem
punktowym) kazdy Uczestnik projektu zostanie poinformowany takze drogg e-mailowg (na
adres e-mail Uczestnika projektu podany w biznes planie).

Kazdy Uczestnik projektu, ktérego biznes plan zostat oceniony negatywnie na etapie oceny
formalnej lub odrzucony na etapie oceny merytorycznej (oceniony negatywnie lub oceniony
pozytywnie, ale nie rekomendowany do dofinansowania) ma mozliwos¢ ztozenia do
Beneficjenta wniosku o0 ponowne rozpatrzenie, wraz z przedstawieniem dodatkowych
wyjasnien/informacji dotyczacych zakresu przedsiewziecia i/lub uzupetnieniem ewentualnych
uchybien formalnych (bez mozliwosci modyfikacji biznes planu).

Whniosek o ponowne rozpatrzenie biznes planu nie moze sktada¢ Uczestnik projektu, ktéremu
zostata przyznana mniejsza niz wnioskowana kwota wsparcia finansowego na rozwdj
przedsiebiorczosci.

Wniosek o ponowne rozpatrzenie biznes planu powinien zosta¢ ztozony przez uczestnika
projektu w formie pisemnej, wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do niniejszego
regulaminu.

Whniosek o ponowne rozpatrzenie biznes planu sktadany jest w terminie 3 dni roboczych liczac
od dnia nastepnego po otrzymaniu e-mailowo i telefonicznie informacji o wyniku oceny biznes
planu.

Rozpatrzenie odwotan od oceny biznes planu powinno zakonczy¢ sie w ciggu 5 dni roboczych
od terminu zamkniecia sktadania odwotan.

Powtérna ocena biznes planédw bedzie dokonywana przez czionkéw KOW, ktorzy nie
uczestniczyli w pierwszej ocenie biznes planu.

Powtérna ocena biznes planu jest oceng wigzacq i ostateczng, od ktdrej nie przystuguje
odwotanie.

Ostateczne zamkniecie listy Uczestnikdéw projektu kwalifikujgcych sie do otrzymania wsparcia
finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci mozliwe jest po rozpatrzeniu wszystkich ztozonych
wnioskdw o ponowne rozpatrzenie biznes planu.

Po rozpatrzeniu wszystkich wnioskow o ponowne rozpatrzenie biznes planu sporzgdzona
zostanie ostateczna lista rankingowa biznes planéw, z wyrdznieniem biznes plandw, ktérym
przyznane zostato wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci (dotacja inwestycyjna
i finansowe wsparcie pomostowe). Lista zawierata bedzie numer biznes planu ztozonego przez
Uczestnika projektu oraz przyznana kwote dotacji inwestycyjnej oraz przyznang kwote
finansowego wsparcia pomostowego. Biznes plany, ktére nie uzyskajg wsparcia pozostang na
liscie rezerwowej biznes plandéw.
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W kazdej edycji projektu wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci (dotacja
inwestycyjna i finansowe wsparcie pomostowe) otrzyma 37 najwyzej ocenionych biznes
planéw. Wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci otrzyma w projekcie tacznie 74
biznes plandw.

Ostateczna lista rankingowa biznes plandw, z wyrdznieniem biznes planéw ktérym przyznane
zostanie wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci zostanie zamieszczona w siedzibie
Beneficjenta oraz na stronie internetowej Beneficjenta.

O wyniku ostatecznej oceny merytorycznej biznes planu (uzasadnienie wraz z uzyskanym
wynikiem punktowym) kazdy Uczestnik projektu zostanie poinformowany takze droga e-
mailowg (na adres e-mail Uczestnika projektu podany w biznes planie).

W przypadku rezygnacji Uczestnika projektu z przyznanego wsparcia finansowego na rozwoj
przedsiebiorczosci, wsparcie otrzyma Uczestnik projektu, ktérego biznes plan uplasowat sie
najwyzej na licie rezerwowej biznes plandw.

Uczestnicy projektu, ktorym zostanie przyznane wsparcie finansowe na rozwdj
przedsiebiorczosci zobowigzani beda do zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej
w wyznaczonym przez Beneficjenta terminie i dostarczenia do Beneficjenta dokumentow
niezbednych do podpisania umowy o udzielnie wsparcia finansowego oraz umowy o udzielenie
finansowego wsparcia pomostowego. W przypadku niedotrzymania powyzszego terminu przez
Uczestnika projektu, wsparcie finansowe zostanie przyznane kolejnej osobie z listy
rankingowej biznes planéw.

§11
Postanowienia koncowe

Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu, wigzaca dla Kandydatéw i Uczestnikow
projektu, nalezy do Beneficjenta.

W sprawach spornych decyzje podejmuje Zarzad Beneficjenta.

Regulamin moze ulec zmianie w sytuacji zmiany Zasady udzielania bezzwrotnego wsparcia dla
0s0b zamierzajacych rozpoczacé prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w ramach Dziatania 7.3
RPO WP 2014-2020 lub w przypadku zmiany innych dokumentow programowych i aktéw
prawnych dotyczacych realizacji Projektu.

Niniejszy Regulamin obowigzuje i dotyczy wytacznie II edycji projektu ,,Czas na
przedsiebiorcze kobiety”.

Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia jego publikacji na stronie internetowej Beneficjenta.
Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu. Zmiana Regulaminu obowigzuje od
dnia publikacji na stronie internetowej Beneficjenta.

Zatgczniki do Regulaminu:

Zatacznik nr 1 - Wzér biznes planu

Zafgcznik nr 2 - Wzér karty oceny formalnej biznes planu

Zatacznik nr 3 - Wzér karty oceny biznes planu

Zatacznik nr 4 - Wzdr oswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis
Zatacznik nr 5 - Wzér Wniosku o ponowne rozpatrzenie biznes planu
Zatacznik nr 6 - Wzdr umowy o udzielenie wsparcia finansowego

Zafgcznik nr 7 - Wzér umowy udzielenie finansowego wsparcia pomostowego
Zatacznik nr 8 - Wzdr kwestionariusza osobowego poreczyciela

Zatgcznik nr 9 - Wzér oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT

Zatacznik nr 10 - Wzér oswiadczenia wspotmatzonka uczestnika projektu
Zatgcznik nr 11 - Wz6r oswiadczenia wspétmatzonka poreczyciela

Przemysl, dnia: 10.02.2017 r.
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