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Program Regionalny PODKARPACKIE w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt ,,Czas na przedsiebiorcze kobiety”
wspoffinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Osi Priorytetowej
VII Regionalny rynek pracy, Dziatanie 7.3 Wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
realizowany przez Przemyska Agencje Rozwoju Regionalnego S.A.
na podstawie Umowy nr RPPK.07.03.00-18-0081/15-00 z dnia 04.10.2016 r.
zawartej z Wojewoddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie

Zatcznik nr 4 do Regulaminu rozliczania wydatkdéw objetych wsparciem
finansowym oraz finansowym wsparciem pomostowym

INSTRUKCJA WYPELNIANIA FORMULARZA
+ZESTAWIENIE KOSZTOW SFINANSOWANYCH ZE SRODKOW
FINANSOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO"”

Uwagi ogdlne:

W zestawieniu Beneficjent pomocy wykazuje wszystkie koszty kwalifikowalne sfinansowane
z otrzymanego finansowego wsparcia pomostowego.

Beneficjant pomocy wypetnia zestawienie zgodnie z ponizszg instrukcjg, z pominieciem pdl
oznaczonych kolorem szarym, ktére wypetniane sg przez instytucje przyjmujaca zestawienie.

Wszelkie kwoty i dane finansowe podawane w zestawieniu nalezy wyraza¢ w PLN z doktadnoscig do
dwodch miejsc po przecinku.

Instrukcja wypeilniania konkretnych pozycji w zestawieniu wydatkow objetych
jednorazowa dotacja inwestycyjna:

(1) Nazwa Beneficjenta pomocy: Nalezy poda¢ peing nazwe Beneficjenta pomocy zgodnie z
umowa o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego.

(2) Adres Beneficjenta pomocy: Nalezy podac pelny adres Beneficjenta pomocy zgodnie z
umowag o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego.

(3) Nr umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego: Nalezy poda¢ numer
umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego.

(4) Data podpisania umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego: Nalezy
poda¢ date zawarcia umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego w formacie
DD/MM/RRRR.

(5) Kwota przyznanego finansowego wsparcia pomostowego: Nalezy poda¢ kwote
dofinansowania przyznana na podstawie umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego.
Jezeli wskutek aneksowania umowy o dofinansowanie kwota dofinansowania ulegta zmniejszeniu, w
punkcie tym nalezy wpisa¢ kwote dofinansowania z Aneksu.

(6) Okres za jaki jest skladane rozliczenie: Nalezy podac okres (od ..... do ...... ) za jaki jest
sktadane rozliczenie finansowego wsparcia pomostowego w formacie DD/MM/RRRR.
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(7) Zestawienie kosztow sfinansowanych ze s$rodkéw finansowego wsparcia
pomostowego

Wskazdéwki dotyczgce uzupetniania tabeli

1) Nr dokumentu ksiegowego:
Nalezy poda¢ numer dokumentu ksiegowego potwierdzajacego zakup, np.:

— Faktura nr 001/000/004

— Rachunek nr 01/06

- Wydatki zwigzane z zaptatg skfadek spotecznych i zdrowotnych prosze opisac¢: ZUS DRA i
wpisa¢ odpowiedni miesigc, za ktory sktadka byta optacona, np. ZUS DRA 12.2016, ZUS
DRA 01.2017, itd.

- Wydatki zwigzane z wyptatg wynagrodzen dla pracownikéw prosze opisac: Lista ptac nr ...

2) Nazwa kosztu i nr pozycji z dokumentu ksiegowego:

Nalezy wpisa¢ tres¢ zawartg w dokumencie ksiegowym (doktadng nazwe pozycji z FV). W
przypadku faktur obejmujacych ponad 10 pozycji, w Zestawieniu kosztow (w kolumnie Nazwa
kosztu i nr pozycji.. ) mozna wpisaé np. materiaty wykonczeniowe, materiaty fryzjerskie,
kosmetyczne, ale w takim przypadku nalezy takze dotaczyé kopie faktury potwierdzajacq
poniesienie ww. kosztéw).

W przypadku zatrudniania pracownikow i rozliczania ich wynagrodzen z finansowego wsparcia
pomostowego, nalezy w kolumnie ,Nazwa towaru lub ustugi” wpisa¢ ,Wynagrodzenie brutto
pracownika/ow za miesiac ....".

Koszty zwigzane ze sktadkami do ZUS nalezy uja¢ w jednym wierszu, w kolumnie ,Nazwa towaru

”

lub ustugi” nalezy wpisac ,,Ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne za miesiac ....".

3) Data wystawienia dokumentu ksiegowego:

Nalezy podac date wystawienia danej faktury, rachunku czy ZUS DRA. W przypadku, gdy w danym
miesigcu do ZUS nie byta sktadana deklaracja DRA, jako date wystawienia dokumentu ksiegowego
nalezy wpisac date zaptaty sktadek, wynikajaca z wyciggu bankowego.

4) Data zapitaty:

Nalezy wpisa¢ date uregulowania ptatnosci wynikajacej z przedstawionego dokumentu ksiegowego.
W przypadku ptatnosci bezgotéwkowej nalezy wpisa¢ date zaptaty wynikajacg z wyciagu
bankowego.

5) Kwota brutto dokumentu ksiegowego:

Nalezy podac¢ warto$¢ ogdtem dokumentu brutto, niezaleznie od tego czy obejmuje on wytacznie
koszty kwalifikowalne czy tez niekwalifikowalne.

6) Koszt kwalifikowalny brutto:

Nalezy wpisac jedynie kwote kwalifikowalng kosztu z danego dokumentu ksiegowego. Beneficjenci
pomocy rozliczajg koszty finansowane w ramach finansowego wsparcia pomostowego, w kwotach
brutto (facznie z podatkiem VAT) bez wzgledu na fakt, czy sq ptatnikami podatku VAT czy tez nie.
7) A. Suma kosztéw kwalifikowalnych brutto:

Nalezy wpisac¢ sume kwot z poszczegdlnych wierszy kolumny , Koszt kwalifikowalny brutto”.

8) B. Otrzymana kwota wsparcia pomostowego:

nalezy wpisa¢ kwote.

9) C. Zatwierdzona kwota kosztéw kwalifikowalnych:

prosze nie uzupetniac.

10) D. Kwota wsparcia pomostowego do zwrotu: (jez C<B):

prosze nie uzupetniac.

Oswiadczenie Beneficjanta pomocy: nalezy uzupetni¢, a takze czytelnie podpisa¢ zestawienie
oraz przybi¢ pieczatke firmowa.



